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Smernica €. 1/2015
Verejné obstaravanie

V suavislosti s prijatim zdkona ¢. 95/2013 Z. z., ktorym sa meni a dopiia zakon &. 25/2006 Z. z.
o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov
(dalej len ,,zakon"), ktory je uc¢inny od 01. 07. 2013 vydavam tito Smernicu, ktorej icelom je
zabezpecenie jednotného postupu verejného obstardvania pri zadavani zakaziek.

Clanok I.
Vseobecné ustanovenia

Obec Kruzna je podla § 6 ods. 1 pism. b, zdkona NR SR ¢. 25/2006 Z.z. o verejnom
obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov verejnym
obstaravatel'om, ktory je povinny pri zadavani zdkaziek postupovat’ podl'a prislusnych
ustanoveni citovaného zakona.

Verejné obstaravanie (d’alej len ,,VO*) predstavuje postupy, ktorymi sa zaddvaju zékazky na
dodanie tovaru, zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac a zakazky na poskytnutie sluzieb.

Zakladnymi principmi verejného obstardvania, ktoré verejny obstaravatel’ uplatiiuje v kazdej
etape procesu VO su: transparentnost’, rovnaké zaobchddzanie a nediskriminacia uchddzacov
alebo zaujemcov, hospodarska stt'az (konkurencia) pri dodrziavani zédsad hospodarnosti a
efektivnosti pri vynakladani finanénych prostriedkov. (pri¢om sa odportca vziat’ do uvahy
najmi charakter, rozsah, hodnotu a dostupnost’ predmetu zakazky vychadzajuc predovsetkym z
ekonomickych, prevadzkovych a kapacitnych mozZnosti verejného obstaravatel’a)

Clanok II.
Definicia zakladnych pojmov a organizacia procesu VO

Zakazka vo verejnom obstaravani je zmluva s peiaznym plnenim uzavretd medzi jednym
alebo viacerymi verejnymi obstardvatel'mi alebo obstaravate'mi na jednej strane a jednym
alebo viacerymi uspesnymi uchadza¢mi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru,
uskuto€nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

Zaujemca vo verejnom obstaravani je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takych
0s0b, ktoré na trhu dodava tovar, uskuto¢iiuje stavebné prace, alebo poskytuje sluzbu a ma
zaujem o ucast’ vo verejnom obstardvani alebo si vo verejnej sit'azi prevzala satazné podklady.

Uchadzac je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takych oséb, ktord na trhu dodava
tovar, uskuto¢iiuje stavebné prace, alebo poskytuje sluzbu a predlozila ponuku.

Predpokladana hodnota zakazky vo verejnom obstaravani sa urcuje ako cena bez dane z
pridanej hodnoty a pravidla jej vypoctu urcuje § 5 zdkona o verejnom obstaravani.
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Ramcova dohoda je pisomna dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravatel'mi
alebo jednym alebo viacerymi obstaravate'mi na jednej strane a jednym alebo viacerymi
uchadza¢mi na strane druhej. Ramcova dohoda urcuje podmienky zadavania zakaziek pocas jej
platnosti, najma Co sa tyka ceny a predpokladaného mnozstva predmetu zakazky.

Povinnou nélezitostou ramcovej dohody, ako aj zmluvy, ktora je vysledkom verejného
obstaravania a ktorej predmetom je zavdzok dodéavatela na opakované plnenie spocivajice v
dodani tovaru, je dojednanie zmluvnych stran vo vztahu k uréeniu ceny tovaru pre kazdé
opakované plnenie, podl'a ktorého st zmluvné strany pocas trvania raimcovej dohody alebo
zmluvy povinné urcovat’ cenu tovaru s oh'adom na vyvoj cien porovnatel'nych tovarov na
relevantnom trhu, pricom ak su ceny na trhu nizsie, nez cena urc¢ena ramcovou dohodou alebo
zmluvou, alebo sposobom podl'a ramcovej dohody alebo zmluvy, st povinné ur¢it’ cenu najviac
prvkov ponuk predkladaju v elektronickej aukcii, je povinnou nélezitostou ramcovej dohody
alebo zmluvy podrla prvej vety dojednanie zmluvnych stran, Ze vychodiskom elektronickej
aukcie je cena alebo hodnota prvkov, zistena sposobom podl'a prvej vety.

Sposob, akym zmluvné strany budi zistovat’ ceny na ti¢ely zmeny cien je na dohode
zmluvnych stran, pricom na tcely porovnania cien :

a) je obdobim, za ktoré sa ceny porovnavajui, obdobie Siestich mesiacov bezprostredne
predchadzajtcich uréeniu ceny za opakované plnenie a

b) musia vziat’ do Givahy asponi tri cenové ponuky na identické alebo zastupitel'né tovary, ak
v ¢ase ich zistovania existuju.

Povinnou nalezitostou ramcovej dohody, alebo zmluvy je aj dojednanie moznosti vypovede pre
verejné¢ho obstaravatela v urcenej lehote, ktora nesmie byt dlhSia, nez tri mesiace, ak dodavatel
nie je schopny dodat’ alebo nedoda plnenie za cenu, urcenti podl'a vyssie uvedeného.

Elektronicka aukcia je opakujuci sa proces, ktory vyuziva elektronické zariadenia na
predkladanie:

a) novych cien upravenych smerom nadol,

b) novych cien upravenych smerom nadol a novych hodnét, ktoré sa tykaju urcitych prvkov
ponuk.

Koordinator verejného obstaravania podl'a tejto smernice je zamestnanec zodpovedny za
verejné obstaravanie, ktory koordinuje proces verejného obstaravania.

Odborny garant podla tejto smernice je utvar, ktory pozaduje obstaravanie konkrétnych
tovarov, sluzieb a stavebnych préc, ktoré patria do jeho posobnosti. Odborny garant zodpoveda
za Specifikaciu predmetu zakazky, ktord musi byt opisana jednoznacne, Giplne a nestranne (§ 34
zékona) a za stanovenie predpokladanej hodnoty predmetu zakazky podl'a § 5 zékona.

Procesny garant podl'a tejto smernice je odborne skuseny pracovnik pre verejné obstaravanie,
ktory koordinuje proces verejného obstaravania.
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Urceny pracovnik:

e zabezpeCuje vypracovanie sut'aznych podkladov a oznamenia postupu vo verejnom
obstaravani,

e predkladd navrh na menovanie komisie na posudenie splnenia podmienok casti a
vyhodnotenie ponuk, ktort zriad’'uje a jej ¢lenov menuje primator mesta § 40 zédkona o
VO,

e zodpoveda v plnom rozsahu za proces verejného obstaravania, ako aj za spisovu
dokumentéciu podl'a § 21 zédkona a pri zadavani zékaziek zabezpeci zverejnenie ich
oznameni aj v profile verejného obstaravatel’a a na webovom sidle UVO.

Pravny garant za zmluvné podmienky v procese verejného obstardvania u nadlimitnych a
podlimitnych zakaziek je odbor pravny.

1.

Clanok I11.
Postupy verejného obstaravania a finan¢né limity

Postupy vo verejnom obstaravani su:

a) verejna sut'az

b) uzsia sut'az

c) rokovacie konania (rokovacie konanie so zverejnenim, priame rokovacie konanie)
d) sut'azny dialog.

2.

5.

Finan¢né limity a postupy pri verejnom obstaravani upravuje zakon o verejnom obstaravani.
V zavislosti od predpokladanej hodnoty zdkazky (finan¢ného limitu), je zakazka:

e nadlimitna
e podlimitna

. Zakazku nemozno rozdelit’ ani zvolit’ spdsob urenia jej predpokladanej hodnoty s ciel'om

vyhnut sa pouZitiu postupov zadavania zakazky podl'a zdkona.

. Nadlimitnou zakazkou je zdkazka zaddvana verejnym obstaravatel'om, ktorej predpokladana

hodnota je rovna alebo vysSia ako finan¢ny limit, ustanoveny vSeobecne zaviznym pravnym
predpisom, ktory vydava Urad pre verejné obstaravanie.

Podlimitnou zdkazkou je zdkazka zaddvana verejnym obstaravatel'om, ktorej predpokladana

hodnota je v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara
na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok niZ§ia ako finan¢ny limit podl'a bodu 4 tohto ¢lanku
a ide o zékazku:

a) na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu s vynimkou potravin, uskuto¢nenie
stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu a jej predpokladana
hodnota je rovnaka alebo vyssia ako 1 000 Eur,

b) ktora nie je zdkazkou podl'a pismena a) a jej predpokladana hodnota je:
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1. rovnaka alebo vyssia ako 20 000 Eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, alebo o
zakazku na poskytnutie sluzby alebo

2. rovnaka alebo vyssia ako 30 000 Eur, ak ide o zdkazku na uskuto¢nenie stavebnych
prac,

€) na dodanie potravin, ak predpokladana hodnota zakazky je rovnaka alebo vyssia ako
40 000 Eur.

Clanok IV.
BeZna dostupnost’ na trhu

1.Bezne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu su pre ucely tejto smernice a
zakona o verejnom obstaravani, ktoré

e nie st vyrdbané, poskytované alebo uskutoctiované na zaklade Specifickych a pre dany
pripad jedine¢nych poziadaviek,

e st ponukané v podobe, v ktorej st bez vacsich uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj
dodané, poskytnuté alebo uskuto¢nené a zarovei

e . suspravidla v podobe, v akej su dodavané, poskytované alebo uskuto¢iiované pre
verejného obstaravatela, dodavané, poskytované alebo uskutociiované aj pre
spotrebitel'ov a iné osoby na trhu.

2. Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami podl'a odseku 1 tohto ¢l. su
najmi tovary, stavebné prace alebo sluzby, ur¢ené na uspokojenie beznych prevadzkovych
potrieb verejného obstaravatel’a.

3. BeZzne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami podl’a odseku 1 tohto ¢l. stt najma tovary a sluzby
spotrebného charakteru.

4. Bezne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktorych predpokladana hodnota
zakazky je vySsia ako 1 000 Eur, sa budi zabezpecovat’ prostrednictvom elektronického
trhoviska po jeho zriadeni.

5. V Plane verejného obstaravania na prislusny rok je potrebné u tovarov aj v prechodnom
obdobi stanovit’ beznll dostupnost’, pretoze bezne dostupné tovary je potrebné obstaravat
prostrednictvom elektronickej aukcie. Verejny obstaravatel’ je podl'a § 100 ods. 3 zdkona
povinny pri zadavani podlimitnej zakazky pouzit’ elektronicku aukciu, ak ide o zakazku na
dodanie tovaru bezne dostupného na trhu; ak ide o inu zdkazku, moze pouzit’ elektronicku
aukciu.

CL V.
Postup pri podlimitnych zakazkach

Pri podlimitnych zakazkach verejny obstaravatel’



a)

b)

2.

a)

b)

d)
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postupuje podla § 92 az 99 zakona o VO, (t. j. obstardvanim prostrednictvom
elektronického trhoviska), ak ide o dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo
poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu,

postupuje podla § 100 az 102, ak ide o iné tovary, stavebné prace alebo sluzby, nez
podl’a pism. a), a do zriadenia elektronického trhoviska (resp. zdkazky zadané mesiac
pred zriadenim elektronického trhoviska) sa aj bezne dostupné zakazky buda obstaravat’
postupom podl'a § 100 az 102 zakona.

Podlimitné zakazky s vyuzitim elektronického trhoviska

Elektronické trhovisko je informacny systém verejnej spravy, ktory slizi na
zabezpecenie ponuky a nakupu tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb, bezne
dostupnych na trhu, ako aj na zabezpecenie s tym stvisiacich ¢innosti. Rozsah sluzieb
poskytovanych tymto elektronickym kontraktaCnym systémom je popisany v §§ 92 az
97.

Postup pri obstaravani bezne dostupnych tovarov, stavebnych préc a sluzieb bude
podrobne opisany po zriadeni elektronického trhoviska.

Podlimitné zakazky bez vyuzitia elektronického trhoviska v prechodnom obdobi
(do zriadenia elektronického trhoviska)

Podrla §§ 100 - 102 zakona, t.j. od 01.07.2013 do zriadenia elektronického trhoviska, sa
bude postupovat’ pri vSetkych zakazkach bez ohl'adu na ich beznu dostupnost’.

Postup zadavania podlimitnych zékaziek podl'a § 100 je nasledovny:
Verejny obstaravatel’:

urci predpokladanu hodnotu zakazky podl’a podmienok platnych v ¢ase odoslania vyzvy
na predkladanie ponuk,

spracuje navrh vyzvy na predkladanie ponuk, v ktorej vyZaduje na preukazanie
splnenia podmienok ucasti tykajicich sa osobného postavenia vsetky doklady podl'a §26
ods. 2, pripadne d’al$ie doklady, ktorymi sa preukazuje finanéné a ekonomické
postavenie a technicka alebo odborna spdsobilost’ podla § 27 az 30, a ur¢i ich v stilade s
§ 32 ods. 6; § 32 ods. 10 a 11 sa pouziji primerane,

spracuje harmonogram priebehu VO tak, aby lehota na predkladanie ponuk bola
minimalne 20 dni odo dia odoslania vyzvy na zverejnenie, pricom urci lehotu na
predkladanie ponuk tak, aby zahffiala ¢as potrebny na vypracovanie pontik a
vysvetl'ovanie sutaznych podkladov, a ur¢i lehotu viazanosti ponuk tak, ze zohl'adni ¢as
potrebny na vyhodnotenie ponuk a uzavretie zmluvy s GspeSnym uchddzacom,

spracuje sut’azné podklady, ktorych stucast'ou sit obchodné podmienky a podrobny
opis predmetu zakazky podla § 34,

odosle vyzvu na predkladanie ponuk na zverejnenie vo vestniku VO. Vyzvu na
predkladanie ponuk verejny obstaravatel’ posle UVO sposobom podl'a § 23. Vyzva na
predkladanie ponuk sa po takom uverejneni a posiela sa najmenej trom vybranym
Zaujemcom,
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h)

)
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poskytne vysvetlenie udajov uvedenych vo vyzve na predkladanie ponuk alebo v
sut'aznych podkladoch bezodkladne, najneskor vSak Sest’ dni pred uplynutim lehoty od
dorucenia ziadosti o vysvetlenie, vSetkym zainteresovanym zaujemcom; zaujemca moze
poziadat’ o vysvetlenie dostato¢ne vopred,

posudzuje splnenie podmienok ucasti podla § 33 a v sulade s vyzvou na predkladanie
pontk,

ak je predpokladana hodnota zdkazky rovna alebo vyssia, nez 40 000 Eur, ak ide o
dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzieb, a 200 000 Eur ak ide o uskuto¢nenie
stavebnych prac, pouzije ustanovenie § 39, t. j. rozdelenie ponuky na ¢ast’,,Ostatné*
a Cast’,,Kritéria*, a na otvaranie ponuk pouzije ustanovenia § 41,

ak je predpokladana hodnota zédkazky rovnaké alebo vyssia ako 20 000 Eur a nizSia nez
40 000 Eur, ak ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzieb, a rovnaka alebo vyssia
ako 30 000 Eur a niz$ia nez 200 000 Eur ak ide o uskutocnenie stavebnych prac, otvara
ponuky na mieste a v ¢ase uvedenom vo vyzve na predkladanie ponik a sposobom
uvedenym v § 100 ods. 6 zakona (t.j. rovnako ako doteraj$i postup otvarania ponuk a
ich hodnotenia),

je povinny na vyhodnotenie ponuk zriadit’ komisiu, ak je predpokladana hodnota
zékazky rovna alebo vyssia, nez 40 000 Eur, ak ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie
sluzieb, a 200 000 Eur ak ide o uskutoc¢nenie stavebnych prac,

postupuje pri vyhodnocovani ponuk podl'a § 42 zékona o VO a podl’a kritérii uvedenych
vo vyzve na predkladanie ponuk podla § 35,

po vyhodnoteni pontk postupuje podl'a § 44 primerane (v zavislosti na vyske
predpokladanej hodnoty zakazky a postupu stanovené¢ho vo vyzve), a pri uzavreti
zmluvy postupuje podl'a § 45 primerane (v zavislosti od vySky predpokladanej hodnoty
zékazky a moznosti uplatnenia reviznych postupov); ak zrusi pouzity postup zadavania
zakazky, upovedomi o tom vSetkych uchadzacov s uvedenim doévodu a oznadmi postup,
ktory pouzije pri zaddvani zdkazky na povodny predmet zdkazky,

moze vytvorit’ a viest’ kvalifikacny systém dodavatel'ov podl'a § 80.

Zakazky do finanéného limitu 20 000 Eur pri tovaroch a sluzbach: 30 000 Eur pri
stavebnvch pracach a 40 000 Eur pri potravinach

V prechodnom obdobi sa na vSetky zakazky (tovary, stavebné prace alebo sluzba) bezne
dostupné na trhu aj nie bezne dostupné na trhu, ktorych predpokladand hodnota je v
priebehu

kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie
obdobie

ako jeden kalendarny rok nizSia ako

a. 20 000 Eur pri tovare (okrem potravin) a sluzbe,

b. 30 000 Eur pri stavebnych pracach a
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C. 40 000 Eur, ak ide o tovar, ktorym su potraviny

sa pouZije ustanovenie § 9 ods. 9 zakona.

Uvedené znamena, Ze verejnému obstaravatel'ovi sa uklada pri zadévani tychto zdkaziek
dodrzat’ povinnosti podl'a § 9 ods. 3 az 5 zakona (ide najma o uplatnenie zakladnych
principov verejného obstardvania, ktorymi st rovnaké zaobchadzanie, nediskriminéacia
uchadzacov alebo zaujemcov, transparentnost’, hospodarnost’ a efektivnost’) a
zabezpecit', aby vynalozené naklady na obstaranie predmetu zakazky boli primerané
jeho kvalite a cene.

Pri zékazke, ktorej predpokladana hodnota je rovnaka alebo vyssia ako 1 000 Eur, sa
verejnému obstaravatel'ovi uklada zverejnit’ v profile (resp. do diia nasledujiceho po dni
zriadenia elektronického uloziska zverejnit’ na svojom webovom sidle) zaddvanie takej
zakazky najmenej tri pracovné dni pred jej zadanim. Ak pdjde o Casovu tieseit z dovodu
mimoriadnej udalosti, ktoru verejny obstaravatel’ nespdsobil a ktort nemohol predvidat,
zverejni zadanie takej zakazky najneskor v den jej zadania.

Pod zadanim zakazky sa rozumie informdacia o predmete zdkazky a termine uzatvorenia
zmluvy, vystavenia objednavky alebo ndkupu v hotovosti.

Pre zabezpecenie principov verejného obstaravania tykajicich sa hospodarnosti a
efektivnosti vynaloZenych financnych prostriedkov sa verejny obstaravatel’
rozhodol v prechodnom obdobi obstaravat’:

v Tovary a sluzby v hodnote rovnej alebo nizsej ako 3 000 Eur jednotlivi
zodpovedni pracovnici obstaravaju v sulade so zdsadami maximalnej hospodarnosti.
Komunikacia medzi zaujemcom / uchadzacom bude prebichat’ elektronicky t.j. cez e-
mailova adresu zaujemcu / uchadzaca a verejného obstaravatela.

v Tovary a sluzby v hodnote od 3 000 Eur - do 20 000 Eur jednotlivi zodpovedni
pracovnici obstaravaji na zaklade prieskumu trhu a na jeho zaklade vyberom
najvhodnejsSieho dodavatel’a t. j. pisomnym oslovenim minimélne 3 zaujemcov /
uchédzacov na predlozenie ponuky.

v" Stavebné prace v hodnote rovnej alebo niz$ej ako 5 000 Eur jednotlivi
zodpovedni pracovnici obstaravaji v sulade so zdsadami maximalnej hospodarnosti
a doslednym vyberom dodavatel’a na zaklade referencii, ponuknutej ceny, technickej
pripravenosti, pripadne inych kritérii. Komunikéacia medzi zdujemcom / uchadzadom
bude prebiehat’ elektronicky t. j. cez e-mailovu adresu zaujemcu / uchadzaca
a verejného obstardvatela.

v' Stavebné prace od 5 000 Eur - do 30 000 Eur jednotlivi zodpovedni pracovnici
obstaravaju na zdklade minimalne troch ponuk, obsahujticich ponukovu cenu.
Poziadavkou na obsah ponuky na realizaciu prac mozu byt i referencie, technické
Specifikacie, vybavenie, osobné skusenosti s dodavatel'om a pod.

Vyzva na predloZenie cenovej ponuky sa zaSle minimalne trom potencidlnym
uchddzacom.

v' Potraviny v hodnote rovnej alebo nizsej ako 5 000 Eur jednotlivi zodpovedni
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pracovnici obstaravaju v sulade so zdsadami maximalnej hospodérnosti pri
zabezpeceni kvality a nezdvadnosti nakupovanych potravin. Komunikacia medzi
zédujemcom / uchddzadom bude prebiehat’ elektronicky t. j. cez e-mailovi adresu
zéujemcu / uchadzaca a verejného obstardvatel’a.

v’ Potraviny v hodnote od 5 000 Eur do 40 000 Eur jednotlivi zodpovedni
pracovnici obstaravaju na zéklade prieskumu trhu a na jeho zaklade vyberom
najvhodnejsieho dodéavatel’a pri zabezpeceni kvality a nezavadnosti nakupovanych
potravin.

Vyzva na predloZenie cenovej ponuky sa zaSle minimdlne trom potencidlny uchadzacom.

4, Zadavanie zakaziek s predpokladanou hodnotou niz§ou ako podlimitné zakazky,
pri ktorvch nie je potrebné vykonavat’ vvber dodavatel’a prieskumom trhu.

Verejny obstaravatel’ vymedzuje vecny okruh obstaravani pri zadavani zdkaziek s
predpokladanou hodnotou niz$ou ako podlimitné zakazky, pri ktorych nie je potrebné vyberat
dodavatel’a prostrednictvom prieskumu trhu:

a./ sluzby

sluZobné cesty zamestnancov (ubytovanie, parkovanie, taxi sluzba a iné),

prendjom priestorov a ubytovanie ucastnikov podujati,

pravne, poradenské,

prepravng, Speditérske a kuriérske sluzby,

prekladatel'ské sluzby,

vydavky na reprezentacné ucely,

Skolenia, kurzy, seminare,

sluzby stidnych znalcov,

montaZ a demontdz viano¢nej vyzdoby,

ladenie a oprava hudobnych nastrojov,

sluZby spojené s poziarnou ochranou,

sluzby suvisiace so zabezpecenim a prevadzkou elektronického aukéného systému,

sluzby stvisiace s vypracovanim a predkladanim Ziadosti o poskytnutie nendvratnych
o finan¢nych prostriedkov.

N O N N N N N

b./ tovary

v pohonné hmoty, maziva, oleje a $pecialne kvapaliny do dopravnych prostriedkov,
vecné a kvetinové dary pri uvitani do zivota a zivotnych jubileach,

hracky,

didaktické pomocky,

ucebné pomocky (okrem IKT),

Skolské potreby,

$pecificky nabytok pre MS,

AN N NANEN
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c./ prace

v’ udrzba verejného osvetlenia,

v" dopliiujuce stavebné prace alebo sluzby nezahrnuté do pdvodnej zmluvy, ktorych
potreba vyplynula dodato¢ne z nepredvidatelnych okolnosti, a zdkazka sa zadava
poévodnému dodévatel'ovi, ktory pdvodnu zmluvu realizuje a celkova hodnota
stavebnych prac alebo sluzieb nepresiahne 20 % hodnoty pdvodnej zmluvy, ak
dopliiujtice stavebné prace alebo sluzby su nevyhnutné na plnenie pdvodnej zmluvy a
nie su technicky alebo ekonomicky oddelitelné od povodného plnenia zmluvy bez
toho, aby to verejnému obstaravatel'ovi nesposobilo neprimerané tazkosti alebo st
technicky alebo ekonomicky oddeliteI'né od pdvodného plnenia zmluvy, ale su
nevyhnutné na splnenie povodnej zmluvy,

v’ tovar, sluzby, stavebné prace, ktoré z technickych dovodov, umeleckych dovodov
alebo z dovodov vyplyvajucich z vyhradnych prav méze poskytnut’ len urcity
dodavatel.

d./ havaria

v’ v pripade zabezpeCovania odstranenia havarii, ktoré maji za nasledok Skody na
majetku obce Kruzna, je potrebné zabezpecit’ tovary, sluzby alebo stavebné prace u
casovo najblizSie dostupného dodavatel’a k miestu potreby, pricom zodpovedny
zamestnanec vyhotovi kratky zapis. Pisomné zdovodnenie priameho zadania,
podpisané primatorom mesta je sucastou dokumentacie zo zadavania zékazky s
nizkou hodnotou.

ClL VL.
Uzatvaranie dodatkov

1. Podl’a § 10 a zakona o verejnom obstardvani je zakdzané uzatvorit’ dodatok k zmluve, ktora
je vysledkom postupu verejného obstaravania, ak by sa jeho obsahom

a. menil podstatnym sposobom poévodny predmet zakazky,

b. dopinali alebo menili podstatnym spdsobom podmienky, ktoré by v pdvodnom postupe
zadéavania zédkazky umoznili ucast’ inych zaujemcov alebo uchadzacov, alebo ktoré by
umoznili prijat’ ini ponuku ako povodne prijatti ponuku, alebo

C. zvySovala cena plnenia alebo jeho Casti alebo menila ekonomicka rovnovéha zmluvy
v prospech uspesného uchadzaca, ak tento zdkon neustanovuje inak.

2. Dodatok k zmluve, ktora je vysledkom postupu verejného obstardvania, ktory by zvysoval
cenu plnenia alebo jeho Casti je mozné uzatvorit’ len za podmienky podl'a odseku 4 tohto
¢lanku.

3. Zmluvna strana zmluvy, ktora je vysledkom postupu verejného obstaravania, je opravnena
podat’ navrh Rade (ktor4 je podla § 111a vymenovana Uradom pre verejné obstardvanie) a
domadhat’ sa ur€enia, Ze k zmene okolnosti podl'a odseku 4 doslo.

4. Ak Rada ur¢i, Ze po uzatvoreni zmluvy nastala taka zmena okolnosti, ktord ma vplyv na cenu
alebo podmienky plnenia, ktorti nebolo moZné pri vynaloZeni odbornej starostlivosti
predpokladat’ pri uzatvarani zmluvy a po tejto zmene okolnosti nie je mozné spravodlivo
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pozadovat’ plnenie v pdvodnej cene alebo za povodnych podmienok, je verejny obstaravatel’

opravneny uzatvorit’ dodatok k zmluve, ktora je vysledkom postupu verejného obstaravania,
ktory by zvySoval cenu plnenia, a to najskor ku ditu pravoplatnosti rozhodnutia Rady.

5. Rada rozhodne o navrhu podla odseku 3 do 90 dni odo dia doruéenia uplného navrhu Rade.
Rozhodnutie rady je preskumatel'né suidom; zaloba musi byt podana do 30 dni odo dna
pravoplatnosti rozhodnutia Rady.

Cl. VIL
Komisia

1. Verejny obstaravatel’ nie je povinny na vyhodnotenie ponuk pri zadavani zakaziek
s predpokladanou hodnotou nizsou ako podlimitné zédkazky v stlade s ust. § 40 zakona o
verejnom obstaravani zriadit’ vyhodnocovaciu komisiu.

2. Verejny obstaravatel’ zriad’uje komisiu v pripade, ak predpokladana hodnota zékazky je
vyssia ako 5 000 Eur pri tovare (okrem potravin) a sluzbe, 10 000 Eur pri stavebnych
pracach a 5 000 Eur, ak ide o tovar, ktorym su potraviny.

3. Verejny obstaravatel’ je s vynimkou pripadov vyssie uvedenych v sulade s § 40 zakona o
verejnom obstardvani povinny na vyhodnotenie ponuk zriadit’ najmene;j trojclennti komisiu, a
ak ide o nadlimitnu zdkazku, ktorej hodnota je najmenej 10 miliébnov Eur najmene;j
patclennu komisiu.

4. Clenovia komisie musia mat’ odborné vzdelanie alebo odbornt prax zodpovedajiicu
Predmetu zakazky. Komisia je sposobild vyhodnocovat’ predlozené ponuky, ak je sucasne
pritomna vicsina jej ¢lenov, najmenej vSak traja.

5. Verejny obstaravatel’ mdze na zabezpecenie transparentnosti vymenovat’ do komisie aj
d’al$ich clenov bez prava vyhodnocovat’ ponuky.

6. Clenom komisie nesmie byt’ osoba, ktora je alebo v ¢ase jedného roka pred vymenovanim za
¢lena komisie bola

a. uchadzacom, ktorym je fyzicka osoba,

b. Statutarnym organom, ¢lenom Statutarneho organu, ¢lenom dozorného organu alebo iného
organu uchadzaca, ktorym je pravnicka osoba,

C. spolo¢nikom alebo ¢lenom pravnickej osoby, ktora je uchadzacom alebo tichym
spolo¢nikom uchadzaca,

d. zamestnancom uchadzaca, zamestnancom zaujmového zdruzenia podnikatel'ov, ktorého je
uchadzac ¢lenom,

7. Clenom komisie nesmie byt’ ani osoba, u ktorej mozno mat’ pochybnost’ o jej nezaujatosti vo
vztahu k uchadzacovi alebo zaujemcovi, najmi ak ide o osobu, ktord sa podiel'ala na priprave
dokumentov v danom verejnom obstaravani na strane zaujemcu alebo uchadzaca, alebo ktore;j
moze vzniknut’ vyhoda alebo ujma v suvislosti s vysledkom vyhodnotenia pontuk.
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8. Clen komisie po oboznameni sa so zoznamom uchadzacov potvrdi ¢estnym vyhlasenim, Ze
nenastali skutocnosti podla tejto smernice, pre ktoré nemoze byt’ clenom komisie, alebo
oznami, ze nastali skuto¢nosti, pre ktoré nemoze byt ¢lenom komisie.

Clanok VIIL
Elektronicka aukcia

Ak verejny obstaravatel’ pouzije elektronicka aukciu, uvedie tito skutocnost’ v ozndmeni o

vyhlaseni verejného obstaravania alebo v ozndmeni pouzitom ako vyzva na sut'az. Pri tomto

procese postupuje v zmysle § 43 zakona o verejnom obstaravani v zneni neskorsich zmien a

predpisov.

Clanok IX.
Finanéna kontrola

1.Predbeznu finanént kontrolu podla zakona ¢. 502/2001 Z.z. o finan¢nej kontrole vykonava
odbor finanény

2. Priebeznou finan¢nou kontrolou podl'a zdkona ¢. 502/2001 Z.z. sa overuju len vybrané
finan¢né operacie a nasledne finan¢nt kontrolu urc¢i na zaklade pisomného poverenia odbor
finan¢ny.

3. Platba za tovar, sluzbu, resp. stavebnll pracu stvisiace s verejnym obstaradvanim nebude
uhradend, pokial’ nebude uskuto¢nena predbezna kontrola podl'a bodu 1. tohto ¢l. a schvalena
opravnenej osoby.

4. Vsetky doklady a dokumenty z pouzitého postupu verejného obstaravania sa uchovavaji v

lehote ulozenia podl'a zdkona o verejnom obstaravani.
CLANOK X.
Zodpovednost’ v suvislosti so Smernicou
1. Za dodrZiavanie ustanoveni tejto Smernice pri verejnom obstaravani st zodpovedni:

e _ starosta obce,

2. Kontrolu dodrZiavania Smernice vykonava kontrolor Obce Kruzna.

CLANOK XI.
Zaverecné ustanovenia a ucinnost’ Smernice
1. Dilom t¢innosti tejto Smernice €. 1 sa rusi Smernica zo dna

2. Smernica €. 1 bola schvalena Obecnym zastupitel'stvom v Kruznej dna ............ 2015,
uznesenim ¢.
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3. Smernica nadobuda ucinnost’ dia:
4. Zmeny tejto Smernice podliehaji schvaleniu v OZ.
5. Neoddelite'nou sucast'ou Smernice €.1 je :

* priloha ¢. 1 Ziadanka na zadanie zakazky

* priloha ¢. 2 Zaznam z vyhodnotenia ponuky

* priloha ¢. 3 Vyhlasenie ¢lena hodnotiacej komisie pre vyhodnotenie ponuk

* priloha ¢. 4 Navrh na zad4vanie zékaziek na dodanie tovaru, zdkaziek na uskutocnenie

* stavebnych prac a zakaziek na poskytnutie sluzieb vo verejnom obstaravani na
FOK & oo

* Priloha ¢. 5 Zapis z havarie

* Priloha €. 6. Prieskum trhu pre stanovenie predpokladanej hodnoty zédkazky a zaroven vyber
zmluvného partnera pri ZNH

Kruzna dia 13.01.2015

Ondrej Liptak - starosta obce Kruzna
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Priloha ¢. 1

ZIADANKA

na zadanie zakazky podla zikona ¢. 25/2006 o verejnom obstarivani a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Nazov zadkazky (predmetu obstaravania):

Opis zakazky:

Termin obhliadky miesta dodania zékazky:

Na akt dobu ma byt zmluva uzavreta:

Predpokladana hodnota (bez DPH):

Polozka rozpoctu, z ktorej ma byt’ zdkazka hradena:

Lehoty pre dodanie:

Predklada:

Schvalil (veduci odboru/ samost. oddelenia):
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Dna:
Prilohy :

(napr. vykaz - vymer, vykresova dokumentacia a pod.)

Zaznam

z vyhodnotenia zakazky v sulade § 9 ods. 9

Por. Dodavatel Cena v EUR Splnenie
¢.  (obchodné meno, adresa jeho podmienok
sidla) ucasti
bez DPH s DPH
1.
2.
Identifikacia vybraného dodavatela:....................cccoooiii

ODbStaravacia Cena: .........ooooevvvvieierinieeeirinneeenns

Zdovodnenie vyberu:

vwe

v

. Iné (ak nebola vybrata najniz$ia cena)*

Priloha ¢&. 2

Datum
a
poznamka

Zoznam dokladov ak sa pozadovali (doklad o opravneni dodavat’ tovar, uskuto¢novat’

stavebné prace alebo poskytovat sluzbu a
01010 1 SR RPPSROPN
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Navrhnuty spésob vzniku zmluvného vzt’ahu:
. Zmluva a nasledna fakturacia*

. Objednavka a nasledna fakturacia*

. Uhrada v hotovosti*

Zapis obsahuje ako prilohu vsetky cenové ponuky.

Vyhlasujem, ze v suvislosti s tymto prieskumom spliiam zakonné podmienky nestrannosti a
dovernosti.

Vyhodnotil: zodpovedny zamestnanec: meno, priezvisko, funkcia a podpis

V Kruznej dia ........ccecvenneene.

* Nehodiace Skrtnite
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Priloha ¢. 3

Vyhlasenie ¢lena komisie

tymto vyhlasujem na svoju Cest’, Ze svojim konanim nijako neporuSujem ziaden zo zaviazkov
uvedenych v prilohe tohto vyhlasenia a budem ich bez vyhrad dodrziavat’. V pripade, ak dojde
k poruseniu tychto zavidzkov az po podpise tohto vyhlasenia, zavizujem sa o tejto skutocnosti

upovedomit’ bezodkladne verejného obstaravatel’a.

ZavizKky ¢lena hodnotiacej komisie
I. Konflikt zaujmov

1. Clen komisie musi byt beztthonny. Za bezithonného sa povazuje ten, kto nebol pravoplatne
odsudeny za trestny €in suvisiaci s verejnym obstaravanim alebo za niektory z trestnych ¢inov
podla § 26 ods. 1 pism. a) alebo b) zédkona €. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon*).

2. Clen komisie nesmie byt’ osoba, ktora je alebo v Case jedného roka pred vymenovanim za
¢lena komisie bola:

a) uchadzacom, ktorym je fyzicka osoba,
b) Statutarnym organom, ¢lenom Statutarneho organu, clenom dozorného organu alebo iného

organu uchadzaca, ktorym je pravnicka osoba,

c) spolo¢nikom alebo ¢lenom pravnickej osoby, ktora je uchadzacom alebo tichym
spolo¢nikom uchadzaca,

d) zamestnancom uchadzaca, zamestnancom zaujmového zdruzenia podnikatel'ov, ktorého
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je uchadzac ¢lenom,
3. Clenom komisie nesmie byt

a) osoba blizka osobam uvedenych v odseku 2 pism. a) az d) a

b) osoba, u ktorej mozno mat’ pochybnost’ o jej zaujatosti vo vztahu k uchadzacovi alebo
zaujemcovi , najmé ak ide o osobu, ktora sa podiel’ala na priprave dokumentov v danom
verejnom obstaravani na strane zdujemcu alebo uchadzaca, alebo ktorej moze vzniknut
vyhoda alebo ujma v suvislosti s vysledkom vyhodnotenia ponuk.

4. Do konfliktu zdujmov sa tiez dostane ¢len komisie, ak vznikne moznost’ uprednostnit’ jeho
osobny zaujem. Osobnym zaujmom sa rozumie zaujem, ktory zahtiia akykol'vek prospech pre
¢lena komisie, jeho rodinu, blizkych pribuznych, priatel'ov a 0sob alebo organizicii, s ktorymi
ma alebo mal obchodné alebo politické vzt'ahy. Zahta taktiez aktikol'vek zaviazanost’ ¢lena
komisie na plnenie voc¢i tymto osobam, ¢i finan¢nu alebo int.

5. Clen komisie po oboznameni sa so zoznamom uchadzagov alebo zaujemcov potvrdi Eestnym
Vyhlésenim verejnému obstaravatel'ovi, ze nenastali skutocnosti podl'a zdkona, pre ktoré
nemoze byt’ clenom komisie, alebo oznami verejnému obstaravatel'ovi, ze nastali skuto¢nosti
podl'a zdkona, pre ktoré¢ nemdze byt’ ¢lenom komisie.

6. Clen komisie je povinny bez zbyto¢ného odkladu oznamit’ verejnému obstaravatel'ovi, ze
nastali skuto¢nosti, pre ktoré nemdéze byt’ ¢lenom komisie vzdy, ked’ takéto skuto¢nosti
v priebehu verejného obstardvania nastantl.

II. Transparentnost’

1. Clen komisie nesmie vo svoj prospech, v prospech 0sdb jemu blizkych alebo v prospech
pravnickej osoby, ktorej je on alebo osoba jemu blizka Statutdrnym organom, ¢lenom
Statutarneho orgénu, ¢lenom dozorného organu alebo iného organu, spolocnikom alebo
¢lenom pravnickej osoby prijat’ priamo alebo sprostredkovane uplatok, dar, pozornost’,
akékol'vek iné plnenie alebo vyhodu, prisl'ub takéhoto plnenia alebo vyhody od uchadzaca
alebo zaujemcu alebo 0s6b uvedenych v odseku 1.

2. Odsek 1 sa vzt'ahuje aj na zamestnancov verejného obstaravatela a iné osoby, ktoré mézu
hodnotenie v akejkol'vek forme z titulu svojho pracovného zaradenia alebo funkcie ovplyvnit'.

3. Statutarny organ, veduci zamestnanci alebo ini zamestnanci verejného obstaravatela, ktori
moZu z titulu svojho pracovného zaradenia alebo funkcie priamo alebo sprostredkovane
ovplyviiovat’ rozhodovanie alebo konanie ¢lena komisie nesmu nijakym spésobom

ovplyviiovat’ jeho rozhodovanie a konanie ako ¢lena komisie s ciel'om zabezpecit’ prospech
niektorého z uchadzacov alebo zaujemcov.

4. Clen komisie po svojom menovani za ¢lena komisie a iné osoby, ktoré mozu hodnotenie v
akejkol'vek forme z titulu svojho pracovného zaradenia alebo funkcie ovplyvnit’ pisomne

potvrdia, Ze sa oboznamili s obsahom tohto dokumentu.
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Priloha ¢.4

Navrh

na zadavanie zakaziek na dodanie tovaru, zakaziek na uskuto¢nenie stavebnych prac a zédkaziek
na poskytnutie sluzieb vo verejnom obstardvani na rok : ..........cccceecervienennnene

ZAOADOL: ..o
P.
¢. Nazov zédkazky Predpokla- Finan¢ny rozpocet Predp. Zodpovedna
dand hodnota  zdkazky zahrnuty  termin osoba za
v EUR bez do rozpoCtu obce  uskut. vypracovanie
DPH na rok 20....... VO opisu zakazky

AIN
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ZAPIS Z HAVARIE
Nazov a sidlo verejného obstaravatela:
Kto zistil havariu:
Zisteny stav:
Nazov havérie:

Havariu sposobili priciny:

“NEPTIAZEN POCASIA. .. uvrieeireeeeirreeiieeeiteeeiaeeeeeteeessreeessreesseeesssseesseeesseessses
-skrat elektrick€ého zariadenia............cccooecuieeeiiieciie e
-poziar, pOVOden @ POd........cccueiiiiiieiiieeciie et

-ina nepredvidatelnad udalost'............coocvieeiiieciiiiece e

Havéria ohrozuje Zivot, zdravie majetok - ano/nie

Moéze dojst’ k Sireniu $kdd na majetku v dosledku havarie -ano/nie

Je nevyhnutné havariu odstranit’ ihned’ -ano/nie

Navrh na rieSenie:

Priloha ¢. 5

S poukazom na skuto€nosti uvedené v predchadzajlicom odseku, je potrebné havériu ihned’
odstranit’, bez pouzitia zakonom ustanovenych sutaznych postupov uvedenych v § 58 pism. c)
zékona €. 25/2006 Z.z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zékonov v

zneni neskorsich predpisov.

Odstranenie pric¢in havarie preto zabezpeci zhotovitel’, ktory je verejnému obstaravatel'ovi

znamy, za vzédjomne vyhodnych podmienok a ceny.

Identifikacia zhotovitePa : (nazov, sidl0).........ccccevvviviiieciiiiiiciieeeee
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Termin odstranenia havarie: Zhotovitel’ s odstranovanim havarie za¢ne ihned’.

Objednavatel si vyhradzuje pravo kontrolovat’, usmeriiovat’ a redukovat’, resp. rozsirovat’
> 2
prlebeh a rozsah préc na odstranenie havarie.

V Kruznej dna...........cue...e..

Za objednavatela : Za zhotovitel’a:

Zapis prevzal:

V KruzZznej dia ......ccceevenienennee. Podpis:



